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فرهنگی مهارت آزمون برگزاری  اجرایی  دستورالعمل

 انیانشگاه فرهنگد 82آموزان ماده 

 1041دی ماه 

  



 مقدمه

 یابیارزشاز جمله دروسی که در پایان پودمان دوره یکساله مهارت آموزی طی دو نیمسال تحصیلی به اجرا گذاشته می شود. برگزاری

)آشنایی با تاب آوری اجتماعی، آشنایی با هنرهای تجسمی، آشنایی با بیانیه گام دوم ، آشنایی با نحوه برنامه درس فرهنگی7می شود 

ورت که به ص می باشد (و آشنایی با مخاطرات محیطی یان و سخن وری، آشنایی با مفاهیم قرآنیریزی فرهنگی، آشنایی با فن ب

 شود.ها برگزار میدر استا ن متمرکز و حضوری

 

فیلم آموزشی و متن  این محتوی در، قرار دارد ftp://file.cfu.ac.ir/maدر فضای دروس فرهنگی محتوای آموزش :محتوای آموزش

 .برگزار می شود 11:01لغایت  12روز پنج شنبه  ساعت  22/12/1021آزمون درتاریخ  .وجود دارد که منبع آزمون می باشند

        

 اعضا ستاد آزمون        

 ستاد آزمون سیرئ: 

 را بر عهده دارد. فرهنگی ، ریاست ستاد برگزاری آزمون )معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی( 

 ستاد آزمون ریدب: 

 باشد. دانشگاه دبیر ستاد آزمون می مدیر بهسازی منابع انسانی

 :اعضاء ستاد آزمون 

مدیر هوشمند  ارزیابی، و، نماینده حوزه نظارت حراست  نماینده، معاون فرهنگی و اجتماعی، آموزشی و تحصیلات تکمیلی  معاون

 توسعه منابعسازی و نماینده حوزه معاونت 

 شود.شایان ذکر است که ابلاغ دبیر و اعضاء ستاد آزمون از طرف رئیس ستاد آزمون صادر می

 

  شرح وظایف

 :()مدیریت بهسازی منابع انسانیمعاونت آموزش و تحصیلات تکمیلی    

ز ا ، انجام امور اجرایی و اداری،آزمون فرهنگی از جمله تنظیم دستور العمل آزمون ، برنامه ریزی ، پشتیبانی مسئولیت برگزاری 

 بر عهده معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه می باشد. ابتدا تا انتهای آزمون

 :معاونت فرهنگی و اجتماعی    

 چه سوالات ، پاسخنامه و کلید(ر)دفتتهیه و تنظیم سوالات آزمون    

 

 مرکز هوشمند سازی     

 سامانه حراستها  از طریق برای استان صورت کد شدهارسال سوالات به    
 تهیه پاسخ برگ  با نام شرکت کنندگان  
 



 حراست    

ا هبرعهده حراست دانشگاه و کارشناسان حراست استان حفاظت آزمون مسوولیت با توجه به اهمیت آزمون و لزوم حفظ امنیت آن، 

 می باشد. 

 در استان ها: آزمون ییوامل اجراع 

 . و برنامه ریزی امور اجرایی در هر استان بر عهده ستاد آزمون استان با ترکیب اعضای زیر است مسئولیت هماهنگی 

 و یا سرپرست امور پردیس های استان ) رئیس ستاد( مدیر :-1

 ستاد(دبیر استان )  / معاون توسعه منابع و امور دانشجوییمعاون آموزشی، فرهنگی و پژوهشی -2

 برگزاری آزمون)عضو ستاد(رئیس یا سرپرست محل -3

 مسول حراست استان)عضو ستاد(-4

 رابط مهارت آموزان در استان)عضو ستاد(-5

 (ناظرمسئول نظارت ،ارزیابی و تضمین کیفیت استان)-6

 مسئول هوشمند سازی استان)عضو ستاد(-7

 گردد.، سایر عوامل اجرایی اضافه می ستادصلاحدید رئیس  به:تبصره 

 نات آزموظملاح          

 تشکیل ستاد آزمون و برگزاری جلسات هماهنگی با حضور عوامل اجرایی ، تهیه صورتجلسه و اجرای مصوبات آن 

  گرددانجام می سازمان مرکزی زمون توسط سامانه حراستو پاسخنامه آارسال سوالات. 

  ن ، های استابا حضور  مدیر امور پردیسایجاد اتاق قرنطینه یک روز قبل از اجرای آزمون برای تکثیر سوالات و پاسخنامه

 ،مسوول آموزش و مسوول نظارت و ارزیابیمسوول حراست ، مسوول هوشمند سازی

 (رعایت شرایط مخزن اصلی)در محل مخزن وسایل ارتباطی وجود نداشته باشد 

 های برگزاری آزمونایجاد یک مخزن فرعی جهت پوشه بندی سوالات با توجه به محل 

  شودورت هماهنگ در کل کشور برگزار میصبح بص 11ساعت آزمون راس. 

  باشد.می 11:45تا ساعت  11از ساعت  دقیقه 115زمان آزمون 



  ا نجایش سالن هگرئیس ستاد یا نماینده تام الاختیار ایشان یک روز قبل از آزمون از حوزه امتحانی بازدید بعمل آورده و

 ایی، وسایل روشن هاو نحوه چینش آن روز آزمون از قبیل اسکنر)جهت اسکن پاسخنامه ( تعداد صندلی ، نیازمندی های

 نمایند. و تامین را بررسی یستم صوتی  و تامین نیروی لازم مراقب، س، وسایل سرمایشی و گرمایشی 

 سکن  حضو.ر نماینده حراست اها پس از آزمون به مخزن فرعی برگشت داده شده و توسط مسوول آموزش با اسخنامهپ

 .شوداز طریق سامانه حراست به سازمان مرکزی) واحد حراست( ارسال می ،شده 

 .صورتجلسه آزمون توسط کلیه مهارت آموزان امضا گردد  

 تنظیم صورتجلسه و امضای آن توسط کلیه عوامل برگزار کننده آزمون 

 توانند با تایید مدیر استان نسبت به کارگیری نیروهای با ها میها، رؤسای پردیسدر صورت کمبود نیرو در سطح پردیس

 تجربه آموزش و پرورش به عنوان مراقب اقدام نمایند.

  چنانچه در پایان جلسه فرد متخلفی وجود داشته باشد ناظر آزمون موظف است ضمن درج دقیق نوع تخلف و نحوه وقوع

 .گی به کمیسیون رسیدگی تخلفات اعلام کنددمراتب را برای رسیآن و مشخصات کامل متخلف در صورت جلسه آزمون ، 

   

 ت های استانی موظف هستند در موارد ذیل قبل از شروع آزمون اطلاع رسانی لازم را از طریق مختلف انجام دهندیمدیر

   گزاری اعلام تاریخ و زمان بر

  گزاری آزموناعلام مکان و نشانی حوزه بر

 در روز آزمون به جلسه همراه داشتن کارت ورود 

مسئولیت حسن اجرای این  تصویب شد.21/10/1411در تاریخ  22دستورالعمل اجرای آزمون فرهنگی در جلسه ستاد ماده 

        دستورالعمل بر عهده سرپرست مدیریت امور پردیس های استان می باشد.  

              

 مرکز بهسازی منابع انسانی تماس حاصل بفرمایید.    27751301در صورت هر گونه سوال در خصوص آزمون با شماره        

 

 


